PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNETRZNYCH
ZAGROZEN W ZESPOLE SZKOL NR 2 W NOWEJ DEBIE

1. Procedura powiadamiania o zakloceniu toku lekcji

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w
stosunku do rowiesnikoéw, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na
polecenia nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidéw nie pozwala nauczycielowi

na normalng realizacje lekcji, a kierowane do ucznia uwagi nie przynosza efektu, wysyta on
przewodniczacego samorzadu klasowego z informacja do pedagoga szkolnego, a w
przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoty.

Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrektora/wicedyrektora
szkotly o zaistnialej sytuacji.

2. Nauczyciel uczacy moze rdwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest do udzielenia
nauczycielowi pomocy.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez

nauczyciela i ustalenia, ktérzy uczniowie zakldcaja lekcje, a w razie koniecznosci do zabrania
ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub w
uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora/wicedyrektora.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe 1 ustala konsekwencje

zachowania w zalezno$ci od popelnionego wykroczenia.

5. Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o jego
zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog szkolny powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoty, wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.
7. Jezeli przyczyna zaktdcenia toku lekeji byty przypadki okreslone w innych procedurach
postepowan, nalezy postepowac wedtug tych procedur.

8. Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).

9. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

2. Procedura post¢powania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji na
terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej

1. Zgloszenie zajécia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

2. Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoty, pedagoga lub
psychologa.

3. Wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia, w obecnosci pedagoga/psychologa, ktory
informuje dyrektora/wicedyrektora szkoly.

4. Wychowawca powiadamia rodzicoéw/prawnych opiekundéw uczniéw obu stron zaj$cia.

5. Pedagog/psycholog szkolny udziela wsparcia ofierze przemocy, wskazuje jak nalezy radzi¢
sobie w podobnych sytuacjach.

6. Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoly.

7. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

3. Procedura postepowania wobec ucznia uzywajacego wulgaryzmow wobec
rowiesnikow, agresji slownej
1. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu



1 powiadomienie wychowawcy.

2. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji — powiadomienie rodzicoOw i pedagoga
szkolnego.

3. Wychowawca 1 pedagog opracowuja plan pracy z uczniem — kontrakt.

4. Wobec ucznia, ktory nie przestrzega zasad kontraktu stosuje si¢ system kar zawartych
w statucie szkoty.

5. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

4. Procedura post¢gpowania w sytuacji bojki mi¢dzy uczniami na terenie szkoly

1. Nauczyciel/pracownik szkoly obecny przy zaj$ciu wydaje nakaz natychmiastowego
zaprzestania bojki, w razie potrzeby rozdziela ucznidéw przy pomocy innego nauczyciela
lub pracownika szkoty.

2. W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel/pracownik
szkoty w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty i higienistke
(jezeli jest to mozliwe), higienistka powiadamia pogotowie ratunkowe (opieke nad uczniem
podczas udzielania pomocy medycznej sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty
do czasu przyjazdu rodzica/opiekuna prawnego poszkodowanego).

3. Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 pedagoga, wychowawca rodzicoOw/prawnych
opiekunow ucznia poszkodowanego.

4. W przypadku braku obrazen 1 niepokojacych objawow nauczyciel zawiadamia
wychowawce 1 pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.

5. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazujg informacje
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.

6. Pedagog powiadamia w szczegolnych wypadkach policje lub sad rodzinny.

7. Wychowawca zawiadamia rodzicOw/prawnych opiekunow.

8. Wobec uczestnikow zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

5. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku wybuchu zlosci/agresji ucznia

1. Jesli zachowanie ucznia zagraza jego zdrowiu, zyciu lub Zyciu, zdrowiu innych wowczas
nauczyciel, pod ktorego opieka jest uczen, zabezpiecza klase¢ poprzez wyprowadzenie
agresywnego ucznia z sali lub przytrzymanie go w bezpieczny sposob.

2. Jesli nauczycieli jest dwoch to ustalajg migdzy soba, ktory przytrzymuje ucznia

(lub zabezpiecza w inny sposob) podczas wybuchu, a ktéry zabezpiecza uczniow w klasie
(tzn. przechodzi w inng cz¢$¢ sali lub wychodzi z nimi z sali);

3. Jesli podczas wybuchu zlo$ci ucznia jest jeden nauczyciel, wowczas wysyta on jednego
ucznia z klasy z prosba o przyjscie z pomocg dodatkowej osoby dorostej (z sali obok, pokoju
nauczycielskiego, sekretariatu);

4. Gdy uczen 1 klasa sg zabezpieczeni, nauczyciel o zdarzeniu zawiadamia dyrektora,
pedagoga szkolnego, rodzicéw (lub opiekundéw prawnych) ucznia i w razie

potrzeby wzywa pogotowie (gdy uczen jest nadal agresywny i nie ma szansy na jego
wyciszenie);

5. Po zdarzeniu uczen powinien mie¢ czas na wyciszenie si¢ w miejscu, w ktorym byt wybuch
zto$ci lub w innej sali.

6. Nastepnie pedagog/psycholog wraz z wychowawcg rozmawia z uczniem nt. zaistnialej
sytuacji (jesli to mozliwe po wyciszeniu si¢ lub nastgpnego dnia) i ustalaja konsekwencje.
7. Sporzadza si¢ notatke stuzbowg z zaistnialej sytuacji, ktorg podpisujg wszystkie osoby
doroste bedace przy interwencji.

8. Jezeli agresywne zachowanie ucznia godzi w nietykalnos¢ cielesng nauczyciela badz
innych o0so6b tj. uczniéw lub pozostatych pracownikow szkoty, nalezy powiadomi¢ policjg.
9. Policj¢ 1 sad rodzinny powiadamia si¢ niezwlocznie w przypadku braku lub odmowy



wspotpracy rodzicow/opiekundw prawnych ze szkola 1 nadal trwajacej agresji ucznia.
10. W celu ustalenia form pomocy uczniowi pedagog dazy do ustalenia przyczyn
agresji i proponuje adekwatne formy pomocy w szkole oraz poza nig (np. zgloszenie do
psychologa szkolnego, poradni psychologiczno — pedagogicznej, poradni zdrowia
psychicznego).

11. Pedagog szkolny udziela specjalistycznej pomocy ofierze agresywnego zachowania,
wskazuje, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych sytuacjach.

6. Procedura postepowania w przypadku epizodu psychotycznego ucznia

Epizod psychotyczny to naglte 1 gwattowne wystgpienie objawoéw psychotycznych 1 zaburzen
nastroju: omamow (halucynacji), urojen (np. przesladowczych), zaburzen myslenia, zaburzen
napedu psychomotorycznego, euforii, leku, nastroju depresyjnego lub chwiejnego.

1. Dzialania interwencyjne nauczycieli:

a) nie pozostawiaj ucznia samego,

b) reaguj spokojnie, tagodnie,

¢) bez rozglosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce,

d) na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,

e) gdy uczen jest bezpieczny o zdarzeniu zawiadamiamy dyrektora/wicedyrektora,
wychowawce, pedagoga szkolnego, higienistke, po czym wychowawca

informuje rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka, a w razie zaistnialej potrzeby
higienistka wzywa pogotowie ratunkowe,

2. Dziatania naprawcze:

a) wychowawca zwoluje zespot wychowawczy, na ktérym ustalane sg formy wsparcia
ucznia po jego powrocie ze szpitala/zwolnienia lekarskiego, przy okresleniu wymagan
wobec ucznia nalezy uwzgledni¢ objawy choroby oraz skutki uboczne leczenia,

b) jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym wychowawca przygotowuje do tego klasg,
np. przeprowadza zaj¢cia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli
fakt choroby jest ogolnie znany)

c) jezeli uczen sobie tego nie Zyczy, nie nalezy informowac klasy.

d) nalezy konsultowa¢ postepowanie z rodzicami/opiekunami prawnymi lub z petnoletnim
uczniem,

e) nalezy udzieli¢ wsparcia rodzicom, poprzez wskazanie mozliwos$ci skorzystania z form
pomocy dostepnych w poradni psychologiczno — pedagogicznej lub innej placowce
pomocowe;j.

7. Procedura postepowania wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjno-komunikacyjnych, gléwnie
Internetu oraz telefondw komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsylanie o§mieszajacych,
kompromitujgcych informacji, zdje¢, filmow, z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci
pod kogo$ wbrew jego woli.

Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie: poczta
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, media spoleczno$ciowe, grupy
dyskusyjne, SMS 1 MMS.

1. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okolicznos$ci zdarzenia 1 ewentualnych
swiadkow (w trakcie ustalania okoliczno$ci okres$la charakter zdarzenia (rozmiar i range
szkody, jednorazowos¢/powtarzalno$c). Realizujac procedure musi unika¢ dziatan, ktére



moglyby wtdrnie stygmatyzowac ofiarg lub sprawce, np.: wywolywanie uczniow z lekcji,
konfrontowanie ofiary i sprawcy).

3. Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja

dowody 1 jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/
opiekundéw prawnych poszkodowanego 1 sprawcy ( jezeli jest znany i nieletni).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog szkolny przeprowadza z nim
rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa ta ma shuzy¢ ustaleniu okolicznosci zdarzenia, jego
wspolnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom), a takze probie rozwigzania
sytuacji konfliktowej (w tym sposobow zados$¢uczynienia ofiarom cyberprzemocy).
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem ustala konsekwencje spojne z zapisami na ten
temat w statucie szkoty.

6. W sytuacji, gdy sprawca jest nieznany, podstawowe dzialanie polega na przerwaniu aktu
cyberprzemocy (zawiadomieniu administratora serwisu w celu usunigcia materiatu

po wczesniejszym zabezpieczeniu dowodoéw), zapewnieniu pomocy psychologa szkolnego
poszkodowanemu oraz wsparciu rodzicow poszkodowanego ucznia w ewentualnym
zgloszeniu sprawy policji.

7. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;j

8. Wychowawca i1 pedagog/psycholog monitoruja sytuacj¢ ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy
nie s3 wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.
9.Kontaktu z policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo

(np. grozby karalne, sSwiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich
zdje¢ z udziatem matoletnich). Za zgloszenie powyzszych sytuacji odpowiada dyrektor
szkoly.

8. Procedura reagowania na naruszenie prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego badz
niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka

badz pracownika szkoly.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze podszywanie si¢ pod inng osobg, wykorzystywanie jej wizerunku
lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej jest w Swietle
polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wytudzenia lub kradziezy danych
jest przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia
dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badz fotomontazu), szantazowania
(w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci
naruszajacych reputacj¢ ofiary), dokonania zakupdw 1 innych transakcji finansowych (np.

w sklepach internetowych na koszt ofiary). Czesto naruszenia prywatnos$ci laczy si¢

z cyberprzemoca.

1.Gdy sprawca jest uczen — kolega ofiary ze szkoty czy klasy — uczniowie lub rodzice
powinni skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoty/wychowawca i poinformowac o zdarzeniu.
2. W przypadku gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie danych
osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob trzecich,
rodzice powinni skontaktowac si¢ bezposrednio z policjg 1 powiadomi¢ o tym szkotg.

3. Osoba dorosta (np. nauczyciel informatyki) moze pomdc uczniowi zabezpieczy¢ dowody
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania — w formie elektronicznej (e-mail,
zrzut ekranu oraz adres strony, na ktorej udostepniony zostat wizerunek ucznia, konwersacja
w komunikatorze, SMS).

4. Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w porozumieniu

z rodzicami —podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonatl. Jednym z elementow
takich dziatan powinno by¢ zado$¢uczynienie osobie poszkodowanej. Celem tych dziatan



powinno by¢ nie tylko nabycie przez ucznia odpowiedniej wiedzy na temat wagi
poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na
prezentujaca szacunek wobec cudzego wizerunku i1 prywatnosci.

Dzialania takie szkota powinna podja¢ niezaleznie od powiadomienia policji/sgdu rodzinnego.
Dyrektor szkoty powinien podja¢ decyzj¢ w sprawie powiadomienia o incydencie policji,
biorac pod uwage rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe
po odkryciu incydentu, opinie wychowawcy 1 pedagoga. Dobrym rozwigzaniem jest
uzyskanie interpretacji prawnej radcy prawnego.

5. Pedagog/psycholog szkolny — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — otacza
ofiar¢ incydentu opiekg psychologiczno-pedagogiczna. W przypadku takiej koniecznosci
kieruje ucznia do placowki specjalistycznej, np. terapeutyczne;j.

6. Jesli kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane tylko jej

1 rodzicom, szkota powinna zapewni¢ poufno$¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiare
na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

7. Gdy kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniéw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dzialania wychowawcze, zwracajace uwage
na negatywng ocen¢ narazania na uszczerbek wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi — oraz
odpowiedzialnos¢ prawng.

8. W przypadku niewlasciwego, uwtaczajacego godnosci wykorzystania wizerunku
nauczyciela w Internecie ze wzgledu na spoteczng szkodliwo$¢ czynu oraz ochrong prawng
nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego — incydent zostaje zgtoszony przez dyrektora
na policje.

9. Procedura reagowania na nadmierne korzystanie z Internetu.

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace niekiedy niemal calg dobe, korzystanie
z zasobow Internetu 1 gier komputerowych (najczesciej sieciowych) oraz portali
spoteczno$ciowych
przez dzieci. Jego negatywne efekty polegaja na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego
(np. choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby krggostupa) 1 psychicznego (irytacja,
rozdraznienie, spadek sprawnos$ci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu
codziennych czynno$ci, oraz ostabianiu relacji rodzinnych i spotecznych.

1. W przypadku nadmiernego korzystania z komputera lub podejrzenia infoholizmu
konieczne jest podejmowanie dziatan pomocowych — gtownie skierowanie ucznia, za zgoda

1 we wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, do placéwki specjalistycznej, np.
terapeutyczne;.

2. Wychowawca w pierwszej kolejnosci ustala we wspotpracy z rodzicami skutki zdrowotne

1 psychiczne, jakie nadmierne korzystanie z zasobow Internetu wywotato u dziecka (np.
gorsze wyniki w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan,
zatamanie si¢ relacji z rodzing czy rowiesnikami). Celem tych ustalen jest wybor
odpowiedniej §ciezki rozwigzywania problemu: z udziatem specjalistow (lekarzy, terapeutow)
lub bez — wytacznie w szkole.

3. Pedagog /psycholog szkolny otacza ucznia opieka.

4. Wychowawca zwotuje zespot wychowawczy, na ktorym informuje o problemie ucznia,

w czasie spotkania zespot ustala formy wsparcia ucznia.

10.Procedura reagowania w sytuacji ujawnienia sekstingu.

Seksting to przesytanie wiadomosci drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS

lub z wykorzystaniem réznych aplikacji 1 komunikatoréw albo publikowanie np. na portalach
(spotecznosciowych) prywatnych tresci, glownie zdje¢ lub filmow, o kontekscie seksualnym,
erotycznym.



W przypadku sekstingu zgtoszen dokonuja glownie rodzice lub opiekunowie prawni dziecka
— ofiary. Czasami informacja dociera do szkoly bezposrednio od ucznia lub z grona bliskich
znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty sami
identyfikujg takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter sprawy, a takze odpowiedzialno$¢
karna sprawcy, wymagaja zachowania daleko posunietej dyskrecji i profesjonalnej reakcji.
Niekiedy zgloszenia dokonujg ofiary lub osoby je znajace.

Wyr6zni¢ mozna trzy podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkuja koniecznoscia realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:

Rodzaj 1. Wymiana materialow o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach zwigzku
miedzy dwojgiem rowiesnikow. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;.

Rodzaj 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie osob, jednak
nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mtodziez traktuje material jako form¢ wyrazenia
siebie.

Rodzaj 3. Materialy zostaty rozestane wigkszej liczbie osob (bez wzgledu na intencje) 1 na
tym tle dochodzi do cyberprzemocy.

1. Dyrektor szkoty/wicedyrektor wzywa zidentyfikowanych sprawcow sekstingu w celu
przedstawienia im dowodow ich aktywnosci.

2. Powiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicow/opiekundéw prawnych ucznidéw, ktorzy réwniez
$3 zaproszeni na rozZmowe.

3. Pedagog/psycholog szkolny niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan 1 dziatan otacza
sprawcOw wsparciem.

4. Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku réwiesniczym, np.
poprzez media spoteczno$ciowe czy MMS, wérdd ucznidw tej samej szkoty lub klasy lub
publikacje na portalu spotecznosciowym, wychowawca/pedagog/psycholog szkolny
podejmuje dziatania wychowawcze, u§wiadamiajace negatywne aspekty moralne sekstingu
oraz narazenie si¢ na konsekwencje 0sob, ktore go stosuja.

5. Psycholog szkolny w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary kieruje
do specjalistycznych placéwek, oferujacych wsparcie w danej sytuacji.

6. W przypadku publikacji lub upowszechnienia zdje¢ o charakterze pornografii dziecigcej
dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu policje lub sad rodzinny.

Podejmowane dzialania uwzgledniajace trzy rodzaje sekstingu:

Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia 1 opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcoOw zdarzenia, ze dalsze
rozpowszechnianie
materialdéw moze by¢ nielegalne i bedzie miato powazniejsze konsekwencje, w tym prawne.
Rodzaj 2. Niektore tego typu materiaty moga zosta¢ uznane za pornograficzne, w takim
wypadku na dyrektorze szkoty/placéwki ciazy obowiazek zgloszenia incydentu policji.
Rozpowszechnianie materiatow pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestepstwem
sciganym z urzedu (art. 202 Kodeksu karnego), dlatego tez dyrektor szkoly/placowki jest
zobowigzany do zgloszenia incydentu policji 1/ lub do sadu rodzinnego. Wszelkie dziatania
wobec sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub
opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy nalezy dodatkowo zastosowac
procedure postepowania wobec ofiar 1 sprawcoOw cyberprzemocy.

11. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa
dokonanego na terenie szkoly

CZYN KARALNY - sprawca jest uczen, ktory ukonczyt lat 13, ale nie ukonczyt lat 17.
Czynem karalnym, w rozumieniu kodeksu karnego, jest zachowanie o znamionach
okreslonych w ustawie karnej. Do czynow karalnych zalicza si¢: przestepstwa, czyli czyny



scigane przez kodeks karny (np. zabdjstwo, spowodowanie cigzkiego uszczerbku na zdrowiu,
rozbdj, bojki z uzyciem broni palnej lub innych niebezpiecznych przedmiotow, gwalt,
kradziez, kradziez z wlamaniem, a takze przestgpstwa przeciw bezpieczenstwu
powszechnemu, takie jak spowodowanie pozaru, eksplozji materiatow wybuchowych,
rozprzestrzenienia substancji toksycznych, wzigcie zaktadnika itp.)

WYKROCZENIA - czyny zabronione, ktorych konsekwencja sg kary okreslone w kodeksie
wykroczen, a wérdd nich:

- wykroczenia przeciw porzadkowi 1 spokojowi publicznemu (zbiegowiska, krzyk, hatas,
wybryki zaklocajace spoczynek nocny, wywolujace zgorszenie)

-zachowania o charakterze chuliganskim (np. umyslne godzenie w spokoj i porzadek
publiczny, umy$lne uszkadzanie lub niszczenie mienia).

GRUPA PRZESTEPCZA - porozumienie co najmniej trzech sprawcow istniejace przez
pewien czas i zawarte w celu dokonania jednego lub wigcej przestepstw; wystepuje w niej
element organizacji, polegajacej na ustaleniu podziatu rol 1 koordynacji dzialan uczestnikow,
utatwiajacej dokonanie przestgpstwa i ukrycie sprawcow.

PRZESTEPSTWO - sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 17 rok zycia
Kategorie przestgpstw z Kodeksu karnego $cigane z urzedu:

1) Udziat w bojce lub pobiciu.

2) Doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania si¢
innej czynnosci seksualnej.

3) Zngcanie sig¢.

4) Wywieranie wptywu na Swiadka w celu sktonienia do cofnigcia skarg lub wplynigcia
na zlozone zeznania.

5) Podrabianie dokumentow.

6) Kradziez.

7) Kradziez z wtamaniem.

8) Rozbo;.

9) Przywlaszczenie.

10) Oszustwo.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popehnienia przestgpstwa przez
ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policj¢ (art. 4 Upn i art. 304 Kpk.).

1. Udzielenie pomocy ofierze zaj$cia.

2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnosci
pedagoga/ psychologa szkolnego. Wysytanie w tym celu gospodarza klasy, badz zaufanego
ucznia do wymienionych o0sob.

3. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych jego $wiadkow

4. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
dyrektorowi szkoly lub pedagogowi /psychologowi szkolnemu.

5. Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

6. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie jest znana
nikomu.

7. Zabezpieczenie ewentualnych dowoddw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych

z przestepstwa i przekazanie ich policji.

8. Cale zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

12. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego
dokonanego na terenie szkoly.
1. Udzielenie pierwsze] pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienie jej udzielenia poprzez



wezwanie pielggniarki lub pogotowia ratunkowego, w przypadku kiedy ofiara doznala
obrazen.

2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoty lub w razie jego nieobecnos$ci
pedagoga/ psychologa szkolnego. Wysytanie w tym celu gospodarza klasy, badz zautanego
ucznia do wymienionych o0sob.

3. Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ zabezpieczenia
sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow.

5. Udzielenie uczniowi, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego pomocy 1 wsparcia
psychologicznego.

6. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

13. Procedura post¢epowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa przebywajacego na zajeciach
w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powod przybycia i
okazuje si¢ legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe 1 numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnoS$ciach, jakie zostang wykonane w zwigzku
ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow/opiekundéw prawnych o wykonanych czynno$ciach i
zobowiazuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

6. Dyrektor/wicedyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych

o podjetych dziataniach wzgledem ich dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacj¢ i przesyta za pomoca dziennika
elektronicznego.

7. W przypadku niemoznos$ci uczestnictwa rodzicow/opiekunéw prawnych w przestuchaniu,
dyrektor wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego

do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.
8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje ucznia
rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sa

w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich

do szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

14. Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem
ucznia.

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoty sladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowiazany jest niezwlocznie powiadomic¢ o tym
fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga/psychologa lub
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Ogolnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora,
sporzadzajac odpowiednig notatke :

Dnia ....cccoveeiennee. na ciele ucznia .......cc.ccoeeeeviennnne stwierdzono krwawe

wybroczyny w okolicach ........c.ccoceeenee , zasinienia w okolicach ....................

3. Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem rozmawia z uczniem i sporzadza notatke,



ktora powinna znalez¢ si¢ w notatkach wychowawcy.

4. W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicow/opiekunow
prawnych, wezwa¢ pogotowie ratunkowe 1 powiadomi¢ policje.

5. W zalezno$ci od zaistniatej sytuacji wychowawca, pedagog/psycholog rozmawia

z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia. Nastgpnie osoby rozmawiajace z uczniem
sporzadzaja notatke ze zdarzenia.

6. W szczegblnych przypadkach zawiadamiana jest policja oraz sad rodzinny (wniosek
o wglad w sytuacje rodzinng).

7. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

15. Procedura postepowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku do nauczycieli
(agresja stowna, wulgaryzmy)

1. Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Dyrektor wyjasnia okolicznosci zajs$cia, powiadamia wychowawce.

3. Wychowawca wzywa rodzicoéw/opiekundw prawnych ucznia i opracowanie planu pracy
Z uczniem, w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem.

4. W przypadku stwierdzenia zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia policje.

5. Wobec ucznia stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

6. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

16. Procedura post¢powania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do
nauczycieli

1. Powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Dyrektor powiadamia policjg.

3. Wychowawca wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych w trybie natychmiastowym do
szkoly.

4. Wobec sprawcy stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

5. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, w godzinach
popotudniowych w szkole) nauczyciel zawiadamia niezwtocznie o zdarzeniu policje.

6. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

17. Procedura postepowania w przypadku agresji ucznia wobec pracownika szkoly,
innych osob dorostych przebywajacych w szkole.

1. Pracownik szkoty lub inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa

lub dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Pedagog/psycholog ustala przebieg zajscia 1 §wiadkow zdarzenia. Sporzadza notatke

w dokumentacji pedagoga/psychologa.

3. Pedagog/psycholog wzywa do szkoly rodzicow /opiekundéw prawnych ucznia, informuje
o zdarzeniu i dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

4. W uzasadnionych przypadkach pedagog/psycholog szkoly wnioskuje o zwotanie zespotu
wychowawczego, ktory ustali dalszg strategi¢ dziatan.

5. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

6. W sytuacji wyjatkowej zagrozenia zycia, podczas nieobecnos$ci dyrektora, w godzinach
zaje¢ popotudniowych w szkole pracownik szkoty zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu
policje.

7. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.



18. Procedura post¢powania w przypadku agresywnego zachowania
nauczyciela/pracownika szkoly wobec ucznia.

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia lub rodzicow/opiekundéw prawnych,
dyrektor szkoty przeprowadza niezwlocznie postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoly podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec nauczyciela/pracownika
szkoty 1 informuje o nich rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

3. Dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong podpisem rodzica

1 umieszczong w dokumentacji zdarzen.

19. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych
0s0b dorostych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow.

1. Nauczyciel/ pracownik szkoly podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego

1 wstepnego rozpoznania okolicznosci zdarzenia.
2. Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor
szkoly zawiadamia policjg.
4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajeé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoly niezwtocznie powiadamia policje.

20. Procedura postepowania wobec 0séb trzecich bezzasadnie przebywajacych na
terenie szkoly lub osob zachowujacych si¢ niewlasciwie na terenie szkoly.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
pracownikow obstugi lub dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby
trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoly zawiadamia policje.

21. Procedura postepowania wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly.

1. Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektor szkoly przez nauczyciela
lub wychowawce.

3. Wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia 1 szacuje straty.

4. Wychowawca powiadamia pedagoga /psychologa szkolnego i rodzicow/opiekundéw
prawnych.

5. Wobec ucznia stosuje si¢ sankcje zgodne ze statutem szkoty.

6. W szczegblnych przypadkach powiadamiana jest policja, o czym decyduje
dyrektor/wicedyrektor.

7. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

22. Procedura postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoly.

1. Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy,
pedagogowi/psychologowi, dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.

2. Nastegpuje wyjasnienie okoliczno$ci zaj$cia kradziezy:

a) w przypadku kradziezy przedmiotow o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana jest miedzy
poszkodowanym a wychowawca.

b) w przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotow o zaj$ciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor szkoly i pedagog/psycholog.

3. W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje pedagoga/psychologa



oraz rodzicéw/opiekunow prawnych obu stron zaj$cia.

4. Doprowadzenie do zado$¢uczynienia przez sprawce, w porozumieniu z jego rodzicami,
poszkodowanemu w kradziezy.

5. W szczegblnych przypadkach (decyduje pedagog/psycholog lub dyrektor/wicedyrektor)
powiadamiana jest policja lub sad rodzinny.

6. Wobec winnego ucznia stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

7. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

23. Procedura post¢gpowania w sytuacji palenia papierosow przez ucznia na terenie
szkoly.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.

2. Zawiadamia wychowawece klasy.

3. Wychowawca zawiadamia pedagoga/psychologa i rodzicoéw/opiekunoéw prawnych ucznia.
4. Wobec ucznia palacego na terenie szkoly stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
szkoty.

5. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

24. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub innych Srodkow psychoaktywnych.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo nie
pozostawia go samego. W tym celu wysyta gospodarza klasy, badZ zaufanego ucznia

po pedagoga/psychologa lub, w razie jego nieobecnosci, po dyrektora/wicedyrektora. O tej
sytuacji nauczyciel powiadamia rowniez wychowawce klasy.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja pielegniarke w celu
ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;.

3. Szkota zawiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych 1 zobowigzuje ich do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty:

4. Rodzice/opiekunowie prawni muszg podpisa¢ o§wiadczenie (zatacznik 1), iz odbieraja
dziecko ze szkoly, gdyz znajduje si¢ ono pod wptywem alkoholu lub §rodkow
psychoaktywnych. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg podpisania o§wiadczenia,
pracownicy szkoty wzywaja policje, ktorej uczen zostanie przekazany. Do czasu jej
przyjazdu, pozostaje on w szkole;

5. W przypadku odmowy zabrania ucznia ze strony rodzicow/opiekunéw prawnych, badz ich
nieobecnosci w domu — zostanie on przekazany do placéwki stuzby zdrowia badz

do dyspozycji policji;

6. Pedagog szkolny zobowigzuje rodzicow/opiekundéw prawnych do pomocy dziecku

w zaprzestaniu odurzania si¢, wskazuje dzialania i instytucje mogace stuzy¢ pomoca

w zaistniatej sytuacji.

7. W przypadku ucznia bedacego pod wptywem alkoholu, jezeli rodzice/opiekunowie prawni
odmawiajg przyjazdu, a uczen jest agresywny lub w jaki$§ inny sposéb swoim zachowaniem
narusza normy zycia spolecznego, szkola zawiadamia policje, ktéra ma prawo zabra¢ ucznia
do izby wytrzezwien badz innych placéwek, a o fakcie tym zawiadamia si¢
rodzicoOw/opiekundw prawnych oraz sad rodzinny, jezeli uczen nie ukonczyt 18 lat.

8. W przypadku wystgpienia stanu nagltego zagrozenia zdrowia nalezy powiadomi¢ jednostke
panstwowego ratownictwa medycznego.

9. Jezeli przypadki takie na terenie szkoty powtarzajg sie, to dyrektor szkoty ma obowigzek
poinformowania o tym policj¢ lub sad rodzinny.

10. Wymienione wyzej zdarzenia muszg zosta¢ udokumentowane w szkole poprzez
sporzadzenie



notatki stuzbowe;.

25. Procedura post¢epowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych podczas wycieczki.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo
nie pozostawia go samego.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
4. Opiekun wycieczki w miar¢ mozliwosci lub dyrektor szkoty powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

5. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach
kryzysowych na wlasny koszt, zgodnie z podpisanym o§wiadczeniem (zatacznik nr 1).
6. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

26. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk lub tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowaweca, pedagog, psycholog, dyrektor, inny
nauczyciel, itp.) ma prawo zadac, aby uczen przekazal mu t¢ substancje¢, pokazat zawarto$¢
torby szkolnej, kieszeni, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Czynno$¢ ta powinna si¢ odby¢ w osobnym
pomieszczeniu (bez obecnosci osob postronnych). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona
wytacznie dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora lub w razie jego
nieobecnosci pedagoga/psychologa.

3. Dyrektor, wychowawca lub pedagog/psycholog powiadamia o zaistniatym wydarzeniu
rodzicow/opiekunow prawnych 1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen nie chce przekaza¢ substancji, ani pokaza¢ zawarto$ci teczki lub
kieszeni wlasnej odziezy, dyrektor wzywa policje, ktdra po przyjezdzie przeszukuje odziez

1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ do ekspertyzy. Jezeli
uczen wyda substancj¢ dobrowolnie — dyrektor zabezpiecza ja (wktada np. w kopertg, zakleja)
1 przekazuje policji, ktorg niezwlocznie wzywa. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob

1 od kogo uczen nabyt substancje, a uzyskane informacje przekazuje policji.

5. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych,

e wprowadzanie do obrotu srodkoéw odurzajacych,

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia,
e wytwarzanie 1 przetwarzanie Srodkéw odurzajacych.

27. Procedura postepowania w przypadku posiadania przez uczniow narzedzi,
przedmiotow i substancji niebezpiecznych.

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne

przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe 1 Zrace.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego
przedmiotu



1 podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac $rodki ostrozno$ci
deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga/psychologa lub zabezpiecza pomieszczenie,
w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych ucznidéw).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga/psychologa, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

3. Wychowawca badz pedagog/psycholog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowe z uczniem, wyjasniajgc przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac

0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow
prawnych ucznia, wzywa ich do szkoty 1 jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot
oraz sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, Ze jest to substancja lub przedmiot
zagrazajacy zdrowiu 1 zyciu dyrektor szkotly, pedagog/psycholog lub interweniujacy
nauczyciel/pracownik szkoly wzywa policje.

6. Cate zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.

28. Procedura postepowania w przypadku zamachu samobdjczego ucznia na terenie
szkoly.

Nauczyciel (pracownik szkoty):

. ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia,

. nie pozostawia ucznia samego,

. usuwa wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru,

. bez rozglosu przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

. zbiera wstepnie informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,

. zawiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty,

. po konsultacji z dyrektorem/wicedyrektorem wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli
jest taka potrzeba,

8. dba, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

9. Dyrekcja zawiadamia jednostke sprawujaca nadzor nad szkota.

NN N R W

29. Procedura postepowania w przypadku Smierci samobdjczej ucznia dokonanej na
terenie szkoly.
1. Dyrektor szkoty w sytuacji $mierci samobojczej dokonanej na terenie szkoty niezwtocznie
kontaktuje sig:

e ze stuzbami medycznymi

e rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia,

e policja, prokuratura,

e organem nadzoru pedagogicznego.
2. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw/opiekundow prawnych o zdarzeniu. Organizuje i
udziela pomocy stuzbom ratowniczym i policji w przypadku ich dzialan. Podejmuje decyzje
o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu. Organizuje interwencje grupowa dla
uczniow
1 nauczycieli.

30. Procedura postepowania w przypadku $mierci samobdjczej ucznia dokonanej poza
szkola.

1. Dziatania uprzedzajace:

a) omowienie zjawiska tzw. ,,zarazania si¢ samobdjstwami” na forum rady pedagogiczne;.
2. Dziatania interwencyjne:



a) dyrektor/wicedyrektor informuje nauczycieli i wychowawcdéw o zdarzeniu,

b) pedagog/psycholog przypomina zasady rozmowy z uczniami, uwzgledniajacej mozliwos¢
podzielenia si¢ przez nich swoimi emocjami,

¢) wychowawca informuje ucznidéw na forum klasy o zdarzeniu, m.in nie wchodzi w
szczegoty, np. opis miejsca lub metody, unika uproszczen i domystow dotyczacych
motywow, nie gloryfikuje ucznia, ktory popetnit samobojstwo, podkresla zwigzek miedzy
samobojstwem a zdrowiem psychicznym, mowi o cierpieniu i trudnych emocjach os6b
najblizszych oraz otoczenia,

d) dyrektor stwarza chetnym osobom mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych.

3. Dziatania naprawcze:

a) wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniow,

b) wychowawca konsultuje sytuacj¢ z pedagogiem/psychologiem, w razie potrzeby
pedagog/psycholog zasigga opinii specjalistow z PPP,

¢) pedagog/psycholog utatwia rodzicom lub petnoletnim uczniom kontakt ze specjalistami
z placéwek wsparcia zewngtrznego.

31. Procedura postepowania w przypadku zaloby po $mierci ucznia.

(za wyjatkiem $mierci samobdjczej)

1. Dziatania uprzedzajace:

b) omoéwienie procedury postepowania na forum rady pedagogicznej,

¢) omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego
na forum rady pedagogiczne;j.

2. Dziatania interwencyjne:

e) dyrektor/wicedyrektor i pedagog/psycholog informujg nauczycieli, wychowawcow,

f) pedagog/psycholog przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy
odreagowania na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

g) wychowawca informuje uczniéw na forum klasy,

h) dyrektor stwarza mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

3. Dzialania naprawcze:

d) wychowaweca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniow, u ktorych
stwierdza si¢ szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji

e) wychowawca konsultuje sytuacj¢ z pedagogiem, pedagog zasiega opinii specjalistow
z PPP,

f) pedagog/psycholog utatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

32. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznoS$ci zawiadamiania

o Smierci ucznia.

1. Powiadamianie o $§mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarzg w twarz”.

2. Prawidlowe powiadomienie o $§mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

¢) ochroni¢ godnosc¢;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych,

4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba powiadamiana,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca, krazenia, cukrzyca itp.),
ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby



powiadamiane moga reagowac w sposob bardzo emocjonalny, moga potrzebowac pierwszej
pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia medycznego, zeby moc umozliwic¢

w razie potrzeby natychmiastowg interwencj¢ lekarska,

5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcj¢ osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.

6. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie

1 zrozumienie.

7. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebg dowiedzenia si¢ szczegotow
dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy, gdzie). Udzielane
informacje powinny by¢ proste i zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych szczegotow i
informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementéw sprawy.

8. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

9. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych, bez
opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dlugo, az minie pierwsza reakcja
na szok lub pojawiajg si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Nalezy
poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢ informacji 1 wsparcia,
w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czuta si¢ osamotniona, nalezy poda¢ adresy
instytucji udzielajacych wsparcia.

10. Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdtowych informacji
sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o §mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing zmartego.

11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac¢ si¢ o $mierci ucznia z mediow lub
od osob trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci uczniom.

33. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zjawiska pedofilii w szkole.
Pedofila jest przestepstwem przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajnosci. W mys$l Kodeksu
karnego, art. 200 § 1: ,,Kto obcuje plciowo z matoletnim ponizej lat 15 lub dopuszcza si¢
wobec takiej osoby innej czynnosci seksualnej lub doprowadza ja do poddania si¢ takim
czynno$ciom albo do ich wykonania, podlega karze pozbawienia wolnos$ci od lat 2 do 12

1. Osoba bedaca swiadkiem zagrozenia powiadamia o tym fakcie dyrektora/wicedyrektora
szkoty oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sob obcych, zaczepiajacych
uczniéw dyrektor szkoly bezzwloczne powiadamia policje.

3. Dyrektor przekazuje wszystkim pracownikom szkotly informacje o stwierdzonym
zagrozeniu.

4. Wychowawcy oraz pedagog/psycholog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne
skierowane do uczniow w celu oméwienia potencjalnego zagrozenia oraz wskazania
mozliwych form przekazywania pracownikom szkoty informacji o osobach, ktore moga
stwarzaé zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, dyrektor bezzwlocznie powiadamia
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia oraz policje w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy.

6. Psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowg z uczniem, otacza opieka

1 wsparciem.



7. Dyrektor ustala w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia oraz
psychologiem szkolnym dalszy plan dziatan majacy na celu zapewnienie uczniowi wtasciwe;j
opieki.

34. Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii
w szkole.

1. W przypadku otrzymania przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji

o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie lub szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne nalezy zapewni¢ mu anonimowos$¢ w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji zwigzanych z przemoca skierowang wobec tego ucznia ze strony sprawcow
zdarzenia.

3.Dyrektor przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu bez
wskazywania konkretnego ucznia.

4. Wychowawca 1 pedagog/psycholog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne wsrod
uczniéw w celu omowienia zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow

o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.
5. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktory rozpowszechniat
materialy pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog, psycholog szkolny przeprowadza rozmoweg z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

35. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia prostytucji.

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynnosci
noszacych znamiona prostytucji nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia o zaistniatym
wydarzeniu dyrektora szkoly.

2. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen swiadomie lub nie,
dopuszczal si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, dyrektor wzywa
do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

3. Wychowawca z pomocg psychologa szkolnego przeprowadza rozmowe z rodzicami/
opiekunami prawnymi oraz z uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia
informacji wychowawca zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, za$
rodzicéw/opiekunow prawnych — bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad jego
zachowaniem (w toku interwencji profilaktycznej psycholog moze skierowa¢ ucznia do
specjalistycznej placowki 1 do udziatu w programie terapeutycznym).

36. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢
o wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczna, a w miare mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

2. Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielggniarki szkolnej, zawiadamiajac
zaraz potem dyrektora/wicedyrektora.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzor nad swoja klasa
pracownika obstugi.

4. Jesli gabinet pielegniarki szkolnej jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi/wicedyrektorowi, ktory juz bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy,

5. Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub szkicu.



6. Jesli wypadek zdarzyltby si¢ w godzinach p6znych popotudniowych, gdy nie ma
dyrektora/wicedyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.

7. W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora, nastepnie zawiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych,

8. Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

9. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkote rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi koniecznos$¢ hospitalizacji, rodzice
jada razem z dzieckiem do szpitala. Jezeli rodzice nie dotarli do szkoly przed odjazdem
karetki pogotowia (cigzki wypadek, osoba wymagajaca natychmiastowej pomocy), razem

z dzieckiem jedzie do szpitala dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoty.
Informacj¢ o powyzszych ustaleniach przekazuje si¢ rodzicom/prawnym opiekunom ucznia
oraz dokumentuje.

10. O kazdym wypadku dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwltocznie:

a) inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) organ prowadzacy szkofe.

11. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

12. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

13. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkotly,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada

za nie.

37. Procedura postepowania w przypadku naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia,
zastabniecia.

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia 1 zastabnigcia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej oceny
sytuacji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby informuje
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia o konieczno$ci wezwania pielggniarki
szkolnej.

2. Pielegniarka okres$la stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje
rodzicow/opiekundw prawnych ucznia oraz ustala dalszg opiek¢ nad uczniem.

3. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji
sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca informacj¢ powiadamia
rodzicoOw/prawnych opiekunéw i ustala sposéb odebrania dziecka ze szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicoéw/opiekundow prawnych lub przyjazdu pogotowia
uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.
5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoly, rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia.

38. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia chorobg zakazng.

1. Po otrzymaniu np. od rodzicéw/opiekunéw prawnych lub z mediéw informacji

o podejrzeniu niebezpiecznej choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomi¢ o tym fakcie
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Dyrektor potwierdza wiadomo$¢ u pielggniarki — jesli to mozliwe lub dyzurujacego
inspektora sanitarnego.

3. Dyrektor ustala z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposéb postepowania.



4. Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy oraz Mazowieckiego Kuratora O$wiaty.

5. Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow szkoty

1 uczniow.

6. Dyrektor przygotowuje informacj¢ dla uczniéw i rodzicéw przy wspotpracy SANEPID-u .
7. Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chorob zakaznych
lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

39. Procedura postepowania w przypadku gdy uczen spozywa napoj energetyzujacy na
terenie szkoly.

1. W szkole obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania ,,napojow energetyzujacych” czyli
napojow z dodatkiem kofeiny lub tauryny przez uczniow i pracownikow szkoty.

2. Zanapoj z dodatkiem kofeiny lub tauryny w rozumieniu niniejszego rozdzialu uwaza si¢
wyrob w postaci napoju bedacy srodkiem spozywczym, ujety w Polskiej Klasyfikacji
Wyrobow 1 Ustug w klasie 10.89 oraz w dziale 11, w ktorego sktadzie znajduje si¢ kofeina
W proporcji przewyzszajacej 150 mg/1 lub tauryna, z wytaczeniem substancji wystgpujacych
W nim naturalnie.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor, inny
nauczyciel, itp.) ma prawo zada¢, aby uczen oddat mu nap¢;.

3. Nauczyciel substancj¢ przekazuje do sekretariatu szkoty ( jako depozyt) i powiadamia
wychowawce oraz Dyrektora szkoty.

4. Wychowawca o fakcie zawiadamia rodzicOw ucznia i prosi o odebranie depozytu.

5. Wychowawca lub pedagog, psycholog szkolny przeprowadza rozmowg z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia o konsekwencjach picia napojow energetyzujacych,
szczegolnie 0sob niepetnoletnich.

6. W przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicem wychowawca przesyta informacje
za pomocg dziennika elektronicznego.

7. Jezeli rodzic nie zglosi si¢ do szkoly, nap6j pozostawiony w depozycie zostaje wyrzucony
do kosza.

6. Ze zdarzenia sporzadzona jest notatka stuzbowa, a uczen wykonuje gazetke o tematyce
prozdrowotnej.



