
PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WEWNĘTRZNYCH 
ZAGROŻEŃ  W ZESPOLE SZKÓŁ NR 2 W NOWEJ DĘBIE

1. Procedura powiadamiania o zakłóceniu toku lekcji
Poprzez zakłócenie toku lekcji należy rozumieć wszelkie działania uczniów uniemożliwiające
normalną realizację zajęć dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w 
stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na 
polecenia nauczyciela).
1. Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala nauczycielowi
na normalną realizację lekcji, a kierowane do ucznia uwagi nie przynoszą efektu, wysyła on 
przewodniczącego samorządu klasowego z informacją do pedagoga szkolnego, a w 
przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoły.
Sekretariat zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania dyrektora/wicedyrektora
szkoły o zaistniałej sytuacji.
2. Nauczyciel uczący może również skorzystać w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obsługującego dane piętro. Pracownik ten zobowiązany jest do udzielenia
nauczycielowi pomocy.
3. Pedagog szkolny zobowiązany jest do udania się do sali wskazanej przez
nauczyciela i ustalenia, którzy uczniowie zakłócają lekcję, a w razie konieczności do zabrania
ich z sali lekcyjnej do odrębnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub w 
uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora/wicedyrektora.
4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowę i ustala konsekwencje
zachowania w zależności od popełnionego wykroczenia.
5. Jeżeli uczeń w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w szkole, na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodziców/prawnych opiekunów ucznia o jego 
zachowaniu.
6. Jeżeli uczeń w rażący sposób złamał zasady, pedagog szkolny powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoły, wzywa rodziców do natychmiastowego przybycia do szkoły.
7. Jeżeli przyczyną zakłócenia toku lekcji były przypadki określone w innych procedurach
postępowań, należy postępować według tych procedur.
8. Nie należy zakłócać toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, których 
uczniowie aktualnie popełnili wykroczenie).
9. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

2. Procedura postępowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji na 
terenie szkoły oraz innych rodzajów przemocy psychicznej
1. Zgłoszenie zajścia do nauczyciela dyżurującego lub wychowawcy.
2. Wychowawca niezwłocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoły, pedagoga lub 
psychologa.
3. Wychowawca wyjaśnia okoliczności zajścia, w obecności pedagoga/psychologa, który 
informuje dyrektora/wicedyrektora szkoły.
4. Wychowawca powiadamia rodziców/prawnych opiekunów uczniów obu stron zajścia.
5. Pedagog/psycholog szkolny udziela wsparcia ofierze przemocy, wskazuje jak należy radzić
sobie w podobnych sytuacjach.
6. Wobec winnego ucznia stosuje się kary zapisane w statucie szkoły.
 7. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

3. Procedura postępowania wobec ucznia używającego wulgaryzmów wobec 
rówieśników, agresji słownej
1. Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezpośrednio po zaistniałym zdarzeniu



i powiadomienie wychowawcy.
2. W przypadku powtarzających się sytuacji – powiadomienie rodziców i pedagoga 
szkolnego.
3. Wychowawca i pedagog opracowują plan pracy z uczniem – kontrakt.
4. Wobec ucznia, który nie przestrzega zasad kontraktu stosuje się system kar zawartych
w statucie szkoły.
5. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

4. Procedura postępowania w sytuacji bójki między uczniami na terenie szkoły
1. Nauczyciel/pracownik szkoły obecny przy zajściu wydaje nakaz natychmiastowego
zaprzestania bójki, w razie potrzeby rozdziela uczniów przy pomocy innego nauczyciela
lub pracownika szkoły.
2. W przypadku obrażeń na ciele, niepokojącego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel/pracownik
szkoły w pierwszej kolejności powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoły i higienistkę 
(jeżeli jest to możliwe), higienistka powiadamia pogotowie ratunkowe (opiekę nad uczniem 
podczas udzielania pomocy medycznej sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły 
do czasu przyjazdu rodzica/opiekuna prawnego poszkodowanego).
3. Nauczyciel powiadamia wychowawcę i pedagoga, wychowawca rodziców/prawnych 
opiekunów ucznia poszkodowanego.
4. W przypadku braku obrażeń i niepokojących objawów nauczyciel zawiadamia 
wychowawcę i pedagoga, którzy przeprowadzają rozmowę z uczestnikami bójki.
5. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazują informację 
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoły, sporządzana jest notatka ze zdarzenia.
6. Pedagog powiadamia w szczególnych wypadkach policję lub sąd rodzinny.
7. Wychowawca zawiadamia rodziców/prawnych opiekunów.
8. Wobec uczestników zajścia stosuje się kary zapisane w statucie szkoły.

5. Procedura postępowania nauczycieli w przypadku wybuchu złości/agresji ucznia
1. Jeśli zachowanie ucznia zagraża jego zdrowiu, życiu lub życiu, zdrowiu innych wówczas
nauczyciel, pod którego opieką jest uczeń, zabezpiecza klasę poprzez wyprowadzenie
agresywnego ucznia z sali lub przytrzymanie go w bezpieczny sposób.
2. Jeśli nauczycieli jest dwóch to ustalają między sobą, który przytrzymuje ucznia
(lub zabezpiecza w inny sposób) podczas wybuchu, a który zabezpiecza uczniów w klasie
(tzn. przechodzi w inną część sali lub wychodzi z nimi z sali);
3. Jeśli podczas wybuchu złości ucznia jest jeden nauczyciel, wówczas wysyła on jednego 
ucznia z klasy z prośbą o przyjście z pomocą dodatkowej osoby dorosłej (z sali obok, pokoju
nauczycielskiego, sekretariatu);
4. Gdy uczeń i klasa są zabezpieczeni, nauczyciel o zdarzeniu zawiadamia dyrektora,
pedagoga szkolnego, rodziców (lub opiekunów prawnych) ucznia i w razie
potrzeby wzywa pogotowie (gdy uczeń jest nadal agresywny i nie ma szansy na jego
wyciszenie);
5. Po zdarzeniu uczeń powinien mieć czas na wyciszenie się w miejscu, w którym był wybuch
złości lub w innej sali.
6. Następnie pedagog/psycholog wraz z wychowawcą rozmawia z uczniem nt. zaistniałej
sytuacji (jeśli to możliwe po wyciszeniu się lub następnego dnia) i ustalają konsekwencje.
7. Sporządza się notatkę służbową z zaistniałej sytuacji, którą podpisują wszystkie osoby 
dorosłe będące przy interwencji.
8. Jeżeli agresywne zachowanie ucznia godzi w nietykalność cielesną nauczyciela bądź 
innych osób tj. uczniów lub pozostałych pracowników szkoły, należy powiadomić policję.
9. Policję i sąd rodzinny powiadamia się niezwłocznie w przypadku braku lub odmowy



współpracy rodziców/opiekunów prawnych ze szkołą i nadal trwającej agresji ucznia.
10. W celu ustalenia form pomocy uczniowi pedagog dąży do ustalenia przyczyn
agresji i proponuje adekwatne formy pomocy w szkole oraz poza nią (np. zgłoszenie do 
psychologa szkolnego, poradni psychologiczno – pedagogicznej, poradni zdrowia 
psychicznego).
11. Pedagog szkolny udziela specjalistycznej pomocy ofierze agresywnego zachowania, 
wskazuje, jak należy radzić sobie w podobnych sytuacjach.

6. Procedura postępowania w przypadku epizodu psychotycznego ucznia
 Epizod psychotyczny to nagłe i gwałtowne wystąpienie objawów psychotycznych i zaburzeń
nastroju: omamów (halucynacji), urojeń (np. prześladowczych), zaburzeń myślenia, zaburzeń
napędu psychomotorycznego, euforii, lęku, nastroju depresyjnego lub chwiejnego.
1. Działania interwencyjne nauczycieli:
a) nie pozostawiaj ucznia samego,
b) reaguj spokojnie, łagodnie,
c) bez rozgłosu przeprowadź ucznia w spokojne miejsce,
d) na ile to możliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,
e) gdy uczeń jest bezpieczny o zdarzeniu zawiadamiamy dyrektora/wicedyrektora,
wychowawcę, pedagoga szkolnego, higienistkę, po czym wychowawca
informuje rodziców/opiekunów prawnych dziecka, a w razie zaistniałej potrzeby
higienistka wzywa pogotowie ratunkowe,
2. Działania naprawcze:
a) wychowawca zwołuje zespół wychowawczy, na którym ustalane są formy wsparcia
ucznia po jego powrocie ze szpitala/zwolnienia lekarskiego, przy określeniu wymagań
wobec ucznia należy uwzględnić objawy choroby oraz skutki uboczne leczenia,
b) jeżeli uczeń wraca po leczeniu szpitalnym wychowawca przygotowuje do tego klasę,
np. przeprowadza zajęcia edukacyjne na temat: „Czym jest choroba psychiczna” (jeżeli
fakt choroby jest ogólnie znany)
c) jeżeli uczeń sobie tego nie życzy, nie należy informować klasy.
d) należy konsultować postępowanie z rodzicami/opiekunami prawnymi lub z pełnoletnim
uczniem,
e) należy udzielić wsparcia rodzicom, poprzez wskazanie możliwości skorzystania z form
pomocy dostępnych w poradni psychologiczno – pedagogicznej lub innej placówce
pomocowej.

7. Procedura postępowania wobec ofiar i sprawców cyberprzemocy
 Cyberprzemoc – przemoc z użyciem technologii informacyjno-komunikacyjnych, głównie
Internetu oraz telefonów komórkowych. Podstawowe formy zjawiska to nękanie, straszenie,
szantażowanie z użyciem sieci, publikowanie lub rozsyłanie ośmieszających, 
kompromitujących informacji, zdjęć, filmów, z użyciem sieci oraz podszywanie się w sieci 
pod kogoś wbrew jego woli.
Do działań określanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane są głównie: poczta 
elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, media społecznościowe, grupy 
dyskusyjne, SMS i MMS.
1. Nauczyciel, któremu zgłoszony został przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawcę, a ten pedagoga szkolnego.
2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowę z ofiarą
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okoliczności zdarzenia i ewentualnych
świadków (w trakcie ustalania okoliczności określa charakter zdarzenia (rozmiar i rangę
szkody, jednorazowość/powtarzalność). Realizując procedurę musi unikać działań, które



mogłyby wtórnie stygmatyzować ofiarę lub sprawcę, np.: wywoływanie uczniów z lekcji,
konfrontowanie ofiary i sprawcy).
3. Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczają
dowody i jeżeli to możliwe, ustalają tożsamość sprawcy cyberprzemocy.
4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodziców/
opiekunów prawnych poszkodowanego i sprawcy ( jeżeli jest znany i nieletni).
5. Jeżeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoły, pedagog szkolny przeprowadza z nim
rozmowę o jego zachowaniu. Rozmowa ta ma służyć ustaleniu okoliczności zdarzenia, jego
wspólnej analizie (w tym np. przyjrzeniu się przyczynom), a także próbie rozwiązania 
sytuacji konfliktowej (w tym sposobów zadośćuczynienia ofiarom cyberprzemocy). 
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem ustala konsekwencje spójne z zapisami na ten 
temat w statucie szkoły.
6. W sytuacji, gdy sprawca jest nieznany, podstawowe działanie polega na przerwaniu aktu
cyberprzemocy (zawiadomieniu administratora serwisu w celu usunięcia materiału
po wcześniejszym zabezpieczeniu dowodów), zapewnieniu pomocy psychologa szkolnego 
poszkodowanemu oraz wsparciu rodziców poszkodowanego ucznia w ewentualnym 
zgłoszeniu sprawy policji.
 7. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej
 8. Wychowawca i pedagog/psycholog monitorują sytuację ucznia (ofiary), sprawdzając, czy 
nie są wobec niego podejmowane działania przemocowe bądź odwetowe ze strony sprawcy.
9.Kontaktu z policją wymagają wszelkie sytuacje, w których zostało naruszone prawo
(np. groźby karalne, świadome publikowanie nielegalnych treści, rozpowszechnianie nagich 
zdjęć z udziałem małoletnich). Za zgłoszenie powyższych sytuacji odpowiada dyrektor 
szkoły.

8. Procedura reagowania na naruszenie prywatności dotyczące nieodpowiedniego bądź
niezgodnego z prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka
bądź pracownika szkoły.
 Należy zwrócić uwagę, że podszywanie się pod inną osobę, wykorzystywanie jej wizerunku
lub danych osobowych w celu wyrządzenia jej szkody osobistej lub majątkowej jest w świetle
polskiego prawa przestępstwem. Najczęstszymi formami wyłudzenia lub kradzieży danych 
jest przejęcie profilu na portalu społecznościowym w celu dyskredytacji lub naruszenia 
dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdjęć intymnych bądź fotomontażu), szantażowania 
(w celu uzyskania korzyści finansowych w zamian za niepublikowanie zdjęć bądź treści 
naruszających reputację ofiary), dokonania zakupów i innych transakcji finansowych (np. 
w sklepach internetowych na koszt ofiary). Często naruszenia prywatności łączy się 
z cyberprzemocą.
1.Gdy sprawcą jest uczeń – kolega ofiary ze szkoły czy klasy – uczniowie lub rodzice 
powinni skontaktować się z dyrektorem szkoły/wychowawcą i poinformować o zdarzeniu.
2. W przypadku gdy do naruszenia prywatności poprzez kradzież, wyłudzenie danych 
osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorosłych osób trzecich, 
rodzice powinni skontaktować się bezpośrednio z policją i powiadomić o tym szkołę.
3. Osoba dorosła (np. nauczyciel informatyki) może pomóc uczniowi zabezpieczyć dowody
nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem działania – w formie elektronicznej (e-mail, 
zrzut ekranu oraz adres strony, na której udostępniony został wizerunek ucznia, konwersacja
w komunikatorze, SMS).
4. Gdy sprawcą incydentu jest uczeń szkoły, należy wobec niego – w porozumieniu 
z rodzicami –podjąć działania wychowawcze, zmierzające do uświadomienia 
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynów, jakich dokonał. Jednym z elementów 
takich działań powinno być zadośćuczynienie osobie poszkodowanej. Celem tych działań 



powinno być nie tylko nabycie przez ucznia odpowiedniej wiedzy na temat wagi 
poszanowania prywatności w codziennym życiu, ale trwała zmiana jego postawy na 
prezentującą szacunek wobec cudzego wizerunku i prywatności.
Działania takie szkoła powinna podjąć niezależnie od powiadomienia policji/sądu rodzinnego.
Dyrektor szkoły powinien podjąć decyzję w sprawie powiadomienia o incydencie policji, 
biorąc pod uwagę rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawę 
po odkryciu incydentu, opinie wychowawcy i pedagoga. Dobrym rozwiązaniem jest 
uzyskanie interpretacji prawnej radcy prawnego.
5. Pedagog/psycholog szkolny – w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi – otacza 
ofiarę incydentu opieką psychologiczno-pedagogiczną. W przypadku takiej konieczności 
kieruje ucznia do placówki specjalistycznej, np. terapeutycznej.
6. Jeśli kradzież tożsamości bądź naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane tylko jej 
i rodzicom, szkoła powinna zapewnić poufność działań, tak aby informacje narażające ofiarę 
na naruszenie wizerunku nie były rozpowszechniane.
7. Gdy kradzież tożsamości bądź naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane szerszemu 
gronu uczniów szkoły, należy podjąć wobec nich działania wychowawcze, zwracające uwagę 
na negatywną ocenę narażania na uszczerbek wizerunku ucznia – koleżanki lub kolegi – oraz 
odpowiedzialność prawną.
8. W przypadku niewłaściwego, uwłaczającego godności wykorzystania wizerunku 
nauczyciela w Internecie ze względu na społeczną szkodliwość czynu oraz ochronę prawną 
nauczyciela jako funkcjonariusza publicznego – incydent zostaje zgłoszony przez dyrektora 
na policję.

9. Procedura reagowania na nadmierne korzystanie z Internetu.
 Infoholizm (siecioholizm) – nadmierne, obejmujące niekiedy niemal całą dobę, korzystanie
z zasobów Internetu i gier komputerowych (najczęściej sieciowych) oraz portali 
społecznościowych
przez dzieci. Jego negatywne efekty polegają na pogarszaniu się stanu zdrowia fizycznego
(np. choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kręgosłupa) i psychicznego (irytacja, 
rozdrażnienie, spadek sprawności psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu 
codziennych czynności, oraz osłabianiu relacji rodzinnych i społecznych.
1. W przypadku nadmiernego korzystania z komputera lub podejrzenia infoholizmu 
konieczne jest podejmowanie działań pomocowych – głównie skierowanie ucznia, za zgodą
 i we współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, do placówki specjalistycznej, np. 
terapeutycznej.
2. Wychowawca w pierwszej kolejności ustala we współpracy z rodzicami skutki zdrowotne
i psychiczne, jakie nadmierne korzystanie z zasobów Internetu wywołało u dziecka (np. 
gorsze wyniki w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowań, 
załamanie się relacji z rodziną czy rówieśnikami). Celem tych ustaleń jest wybór 
odpowiedniej ścieżki rozwiązywania problemu: z udziałem specjalistów (lekarzy, terapeutów) 
lub bez – wyłącznie w szkole.
3. Pedagog /psycholog szkolny otacza ucznia opieką.
4. Wychowawca zwołuje zespół wychowawczy, na którym informuje o problemie ucznia, 
w czasie spotkania zespół ustala formy wsparcia ucznia.

10.Procedura reagowania w sytuacji ujawnienia sekstingu.
 Seksting to przesyłanie wiadomości drogą elektroniczną w formie wiadomości MMS
lub z wykorzystaniem różnych aplikacji i komunikatorów albo publikowanie np. na portalach
(społecznościowych) prywatnych treści, głównie zdjęć lub filmów, o kontekście seksualnym,
erotycznym.



 W przypadku sekstingu zgłoszeń dokonują głównie rodzice lub opiekunowie prawni dziecka 
– ofiary. Czasami informacja dociera do szkoły bezpośrednio od ucznia lub z grona bliskich 
znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoły sami 
identyfikują takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter sprawy, a także odpowiedzialność 
karna sprawcy, wymagają zachowania daleko posuniętej dyskrecji i profesjonalnej reakcji. 
Niekiedy zgłoszenia dokonują ofiary lub osoby je znające.
Wyróżnić można trzy podstawowe rodzaje sekstingu, które skutkują koniecznością realizacji
zmodyfikowanych procedur reagowania:
Rodzaj 1. Wymiana materiałów o charakterze seksualnym następuje tylko w ramach związku 
między dwojgiem rówieśników. Materiały nie uległy rozprzestrzenieniu dalej.
Rodzaj 2. Materiały o charakterze seksualnym zostały rozesłane większej liczbie osób, jednak 
nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Młodzież traktuje materiał jako formę wyrażenia 
siebie.
Rodzaj 3. Materiały zostały rozesłane większej liczbie osób (bez względu na intencje) i na 
tym tle dochodzi do cyberprzemocy.
1. Dyrektor szkoły/wicedyrektor wzywa zidentyfikowanych sprawców sekstingu w celu
przedstawienia im dowodów ich aktywności.
2. Powiadamia o zaistniałej sytuacji rodziców/opiekunów prawnych uczniów, którzy również 
są zaproszeni na rozmowę.
3. Pedagog/psycholog szkolny niezależnie od zakresu negatywnych zachowań i działań otacza
sprawców wsparciem.
4. Jeśli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w środowisku rówieśniczym, np. 
poprzez media społecznościowe czy MMS, wśród uczniów tej samej szkoły lub klasy lub 
publikację na portalu społecznościowym, wychowawca/pedagog/psycholog szkolny 
podejmuje działania wychowawcze, uświadamiające negatywne aspekty moralne sekstingu 
oraz narażenie się na konsekwencje osób, które go stosują.
5. Psycholog szkolny w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary kieruje
do specjalistycznych placówek, oferujących wsparcie w danej sytuacji.
6. W przypadku publikacji lub upowszechnienia zdjęć o charakterze pornografii dziecięcej 
dyrektor szkoły powiadamia o zdarzeniu policje lub sąd rodzinny.
Podejmowane działania uwzględniające trzy rodzaje sekstingu:
Rodzaj 1. Dalsze działania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie są konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawców zdarzenia, że dalsze 
rozpowszechnianie
materiałów może być nielegalne i będzie miało poważniejsze konsekwencje, w tym prawne.
Rodzaj 2. Niektóre tego typu materiały mogą zostać uznane za pornograficzne, w takim 
wypadku na dyrektorze szkoły/placówki ciąży obowiązek zgłoszenia incydentu policji. 
Rozpowszechnianie materiałów pornograficznych z udziałem nieletnich jest przestępstwem 
ściganym z urzędu (art. 202 Kodeksu karnego), dlatego też dyrektor szkoły/placówki jest 
zobowiązany do zgłoszenia incydentu policji i/ lub do sądu rodzinnego. Wszelkie działania 
wobec sprawców incydentu powinny być podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub 
opiekunami prawnymi.
Rodzaj 3. W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy należy dodatkowo zastosować 
procedurę postępowania wobec ofiar i sprawców cyberprzemocy.

11. Procedura postępowania wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa
dokonanego na terenie szkoły
CZYN KARALNY - sprawcą jest uczeń, który ukończył lat 13, ale nie ukończył lat 17.
Czynem karalnym, w rozumieniu kodeksu karnego, jest zachowanie o znamionach 
określonych w ustawie karnej. Do czynów karalnych zalicza się: przestępstwa, czyli czyny 



ścigane przez kodeks karny (np. zabójstwo, spowodowanie ciężkiego uszczerbku na zdrowiu, 
rozbój, bójki z użyciem broni palnej lub innych niebezpiecznych przedmiotów, gwałt, 
kradzież, kradzież z włamaniem, a także przestępstwa przeciw bezpieczeństwu 
powszechnemu, takie jak spowodowanie pożaru, eksplozji materiałów wybuchowych, 
rozprzestrzenienia substancji toksycznych, wzięcie zakładnika itp.)
WYKROCZENIA – czyny zabronione, których konsekwencją są kary określone w kodeksie
wykroczeń, a wśród nich:
- wykroczenia przeciw porządkowi i spokojowi publicznemu (zbiegowiska, krzyk, hałas, 
wybryki zakłócające spoczynek nocny, wywołujące zgorszenie)
-zachowania o charakterze chuligańskim (np. umyślne godzenie w spokój i porządek 
publiczny, umyślne uszkadzanie lub niszczenie mienia).
GRUPA PRZESTĘPCZA - porozumienie co najmniej trzech sprawców istniejące przez 
pewien czas i zawarte w celu dokonania jednego lub więcej przestępstw; występuje w niej 
element organizacji, polegającej na ustaleniu podziału ról i koordynacji działań uczestników, 
ułatwiającej dokonanie przestępstwa i ukrycie sprawców.
PRZESTĘPSTWO - sprawcą jest uczeń, który ukończył 17 rok życia
Kategorie przestępstw z Kodeksu karnego ścigane z urzędu:
1) Udział w bójce lub pobiciu.
2) Doprowadzenie małoletniego poniżej 15 lat do obcowania płciowego lub poddania się
innej czynności seksualnej.
3) Znęcanie się.
4) Wywieranie wpływu na świadka w celu skłonienia do cofnięcia skarg lub wpłynięcia
na złożone zeznania.
5) Podrabianie dokumentów.
6) Kradzież.
7) Kradzież z włamaniem.
8) Rozbój.
9) Przywłaszczenie.
10) Oszustwo.
 W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat 
należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez 
ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratora lub policję (art. 4 Upn i art. 304 Kpk.).
1. Udzielenie pomocy ofierze zajścia.
2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoły lub w razie jego nieobecności
pedagoga/ psychologa szkolnego. Wysyłanie w tym celu gospodarza klasy, bądź zaufanego
ucznia do wymienionych osób.
3. Ustalenie okoliczności zdarzenia i ewentualnych jego świadków
4. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) pod opiekę 
dyrektorowi szkoły lub pedagogowi /psychologowi szkolnemu.
5. Powiadomienie rodziców/prawnych opiekunów ucznia.
6. Niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój,
uszkodzenie ciała, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest znana
nikomu.
7. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów pochodzących
z przestępstwa i przekazanie ich policji.
8. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

12. Procedura postępowania wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego 
dokonanego na terenie szkoły.
1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnienie jej udzielenia poprzez



wezwanie pielęgniarki lub pogotowia ratunkowego, w przypadku kiedy ofiara doznała
obrażeń.
2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoły lub w razie jego nieobecności
pedagoga/ psychologa szkolnego. Wysyłanie w tym celu gospodarza klasy, bądź zaufanego
ucznia do wymienionych osób.
3. Powiadomienie rodziców/prawnych opiekunów ucznia.
4. Niezwłoczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczność zabezpieczenia
śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków.
5. Udzielenie uczniowi, który stał się ofiarą czynu karalnego pomocy i wsparcia
psychologicznego.
6. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

13. Procedura postępowania dyrektora szkoły w przypadku, gdy policja dokonuje 
zatrzymania sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa przebywającego na zajęciach 
w szkole.
1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powód przybycia i 
okazuje się legitymacja służbową.
2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji służbowej policjanta celem
sporządzenia własnej dokumentacji.
3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.
4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnościach, jakie zostaną wykonane w związku
ze sprawą np. przesłuchanie, okazanie.
5. Policja informuje rodziców/opiekunów prawnych o wykonanych czynnościach i 
zobowiązuje ich do przybycia do szkoły, komendy lub komisariatu policji, celem 
uczestniczenia w czynnościach.
6. Dyrektor/wicedyrektor szkoły informuje telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych
o podjętych działaniach względem ich dziecka przez policję. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporządza pisemną informację i przesyła za pomocą dziennika 
elektronicznego.
7. W przypadku niemożności uczestnictwa rodziców/opiekunów prawnych w przesłuchaniu,
dyrektor wyznacza wychowawcę, nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego
do uczestnictwa w czynnościach, które są przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.
8. Po wykonaniu czynności policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje ucznia
rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynności wykonywane są
w obecności pedagoga/psychologa szkolnego, po ich zakończeniu policja odwozi ich
do szkoły lub miejsca zamieszkania.
9. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

14. Procedura postępowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej względem 
ucznia.
1. W przypadku zgłoszenia przez ucznia lub zauważenia przez pracownika szkoły śladów
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym
fakcie wychowawcę lub w razie jego nieobecności pedagoga/psychologa lub 
dyrektora/wicedyrektora szkoły.
2. Ogólnych oględzin dokonuje pielęgniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora,
sporządzając odpowiednią notatkę :
Dnia ..................... na ciele ucznia ............................. stwierdzono krwawe
wybroczyny w okolicach ..........................., zasinienia w okolicach ....................
3. Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem rozmawia z uczniem i sporządza notatkę,



która powinna znaleźć się w notatkach wychowawcy.
4. W zależności od stanu zdrowia dziecka należy zawiadomić rodziców/opiekunów 
prawnych, wezwać pogotowie ratunkowe i powiadomić policję.
5. W zależności od zaistniałej sytuacji wychowawca, pedagog/psycholog rozmawia
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia. Następnie osoby rozmawiające z uczniem
sporządzają notatkę ze zdarzenia.
6. W szczególnych przypadkach zawiadamiana jest policja oraz sąd rodzinny (wniosek
o wgląd w sytuację rodzinną).
7. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

15. Procedura postępowania w sytuacji ataku ucznia w stosunku do nauczycieli
(agresja słowna, wulgaryzmy)
1. Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoły.
2. Dyrektor wyjaśnia okoliczności zajścia, powiadamia wychowawcę.
3. Wychowawca wzywa rodziców/opiekunów prawnych ucznia i opracowanie planu pracy
z uczniem, w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem.
4. W przypadku stwierdzenia znieważenia nauczyciela, dyrektor powiadamia policję.
5. Wobec ucznia stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły.
6. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

16. Procedura postępowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do 
nauczycieli
1. Powiadomienie dyrektora/wicedyrektora szkoły.
2. Dyrektor powiadamia policję.
3. Wychowawca wzywa rodziców/opiekunów prawnych w trybie natychmiastowym do 
szkoły.
4. Wobec sprawcy stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły.
5. W sytuacji wyjątkowej (zagrożenia życia, nieobecności dyrektora, w godzinach
popołudniowych w szkole) nauczyciel zawiadamia niezwłocznie o zdarzeniu policję.
6. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

17. Procedura postępowania w przypadku agresji ucznia wobec pracownika szkoły,
innych osób dorosłych przebywających w szkole.
1. Pracownik szkoły lub inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa
lub dyrektora/wicedyrektora szkoły.
2. Pedagog/psycholog ustala przebieg zajścia i świadków zdarzenia. Sporządza notatkę
w dokumentacji pedagoga/psychologa.
3. Pedagog/psycholog wzywa do szkoły rodziców /opiekunów prawnych ucznia, informuje
o zdarzeniu i dalszym postępowaniu wobec ucznia.
4. W uzasadnionych przypadkach pedagog/psycholog szkoły wnioskuje o zwołanie zespołu
wychowawczego, który ustali dalszą strategię działań.
5. Zawiadomienie policji odbywa się na wniosek poszkodowanego.
6. W sytuacji wyjątkowej zagrożenia życia, podczas nieobecności dyrektora, w godzinach 
zajęć popołudniowych w szkole pracownik szkoły zawiadamia niezwłocznie o zdarzeniu 
policję.
7. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.



18. Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania 
nauczyciela/pracownika szkoły wobec ucznia.
1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia lub rodziców/opiekunów prawnych, 
dyrektor szkoły przeprowadza niezwłocznie postępowanie wyjaśniające.
2. Dyrektor szkoły podejmuje przewidziane prawem działania wobec nauczyciela/pracownika
szkoły i informuje o nich rodziców/prawnych opiekunów ucznia.
3. Dyrektor sporządza z podjętych działań notatkę potwierdzoną podpisem rodzica
i umieszczoną w dokumentacji zdarzeń.

19. Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania rodziców i innych 
osób dorosłych przebywających na terenie szkoły wobec uczniów.
1. Nauczyciel/ pracownik szkoły podejmuje próbę przerwania zachowania agresywnego
 i wstępnego rozpoznania okoliczności zdarzenia.
2. Nauczyciel/ pracownik szkoły powiadamia dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji.
3. W przypadku gdy osoba dorosła nie zaprzestała zachowania agresywnego, dyrektor
 szkoły zawiadamia policję.
4. W sytuacji wyjątkowej (zagrożenia życia, braku dyrekcji w godzinach zajęć
 popołudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoły niezwłocznie powiadamia policję.

20. Procedura postępowania wobec osób trzecich bezzasadnie przebywających na 
terenie szkoły lub osób zachowujących się niewłaściwie na terenie szkoły.
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził bezzasadny fakt przebywania 
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
pracowników obsługi lub dyrektora/wicedyrektora szkoły.
2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził niewłaściwe zachowanie osoby
trzeciej przebywającej w szkole stosuje słowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji
prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły.
3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoły zawiadamia policję.

21. Procedura postępowania wobec aktów wandalizmu na terenie szkoły.
1. Zgłoszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyżurującego lub wychowawcy.
2. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektor szkoły przez nauczyciela
lub wychowawcę.
3. Wychowawca wyjaśnia okoliczności zajścia i szacuje straty.
4. Wychowawca powiadamia pedagoga /psychologa szkolnego i rodziców/opiekunów 
prawnych.
5. Wobec ucznia stosuje się sankcje zgodne ze statutem szkoły.
6. W szczególnych przypadkach powiadamiana jest policja, o czym decyduje
dyrektor/wicedyrektor.
7. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

22. Procedura postępowania w sytuacji kradzieży na terenie szkoły.
1. Poszkodowany uczeń zgłasza kradzież nauczycielowi, wychowawcy,
pedagogowi/psychologowi, dyrektorowi lub pracownikowi szkoły.
2. Następuje wyjaśnienie okoliczności zajścia kradzieży:
a) w przypadku kradzieży przedmiotów o znikomej wartości sytuacja wyjaśniana jest między
poszkodowanym a wychowawcą.
b) w przypadku kradzieży wartościowych przedmiotów o zajściu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor szkoły i pedagog/psycholog.
3. W każdym przypadku kradzieży wychowawca informuje pedagoga/psychologa



oraz rodziców/opiekunów prawnych obu stron zajścia.
4. Doprowadzenie do zadośćuczynienia przez sprawcę, w porozumieniu z jego rodzicami,
poszkodowanemu w kradzieży.
5. W szczególnych przypadkach (decyduje pedagog/psycholog lub dyrektor/wicedyrektor)
powiadamiana jest policja lub sąd rodzinny.
6. Wobec winnego ucznia stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie szkoły.
7. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

23. Procedura postępowania w sytuacji palenia papierosów przez ucznia na terenie 
szkoły.
1. Nauczyciel lub pracownik szkoły nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.
2. Zawiadamia wychowawcę klasy.
3. Wychowawca zawiadamia pedagoga/psychologa i rodziców/opiekunów prawnych ucznia.
4. Wobec ucznia palącego na terenie szkoły stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie
szkoły.
5. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

24. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia, że uczeń znajduje się pod 
wpływem alkoholu lub innych środków psychoaktywnych.
1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względu na bezpieczeństwo nie
pozostawia go samego. W tym celu wysyła gospodarza klasy, bądź zaufanego ucznia
po pedagoga/psychologa lub, w razie jego nieobecności, po dyrektora/wicedyrektora. O tej
sytuacji nauczyciel powiadamia również wychowawcę klasy.
2. W razie potrzeby, osoby przejmujące opiekę nad uczniem wzywają pielęgniarkę w celu
ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.
3. Szkoła zawiadamia rodziców/opiekunów prawnych i zobowiązuje ich do niezwłocznego
odebrania ucznia ze szkoły:
4. Rodzice/opiekunowie prawni muszą podpisać oświadczenie (załącznik 1), iż odbierają 
dziecko ze szkoły, gdyż znajduje się ono pod wpływem alkoholu lub środków 
psychoaktywnych. Jeżeli rodzice/opiekunowie prawni odmawiają podpisania oświadczenia, 
pracownicy szkoły wzywają policję, której uczeń zostanie przekazany. Do czasu jej 
przyjazdu, pozostaje on w szkole;
5. W przypadku odmowy zabrania ucznia ze strony rodziców/opiekunów prawnych, bądź ich
nieobecności w domu – zostanie on przekazany do placówki służby zdrowia bądź
do dyspozycji policji;
6. Pedagog szkolny zobowiązuje rodziców/opiekunów prawnych do pomocy dziecku
w zaprzestaniu odurzania się, wskazuje działania i instytucje mogące służyć pomocą
w zaistniałej sytuacji.
7. W przypadku ucznia będącego pod wpływem alkoholu, jeżeli rodzice/opiekunowie prawni
odmawiają przyjazdu, a uczeń jest agresywny lub w jakiś inny sposób swoim zachowaniem
narusza normy życia społecznego, szkoła zawiadamia policję, która ma prawo zabrać ucznia
do izby wytrzeźwień bądź innych placówek, a o fakcie tym zawiadamia się
rodziców/opiekunów prawnych oraz sąd rodzinny, jeżeli uczeń nie ukończył 18 lat.
8. W przypadku wystąpienia stanu nagłego zagrożenia zdrowia należy powiadomić jednostkę
państwowego ratownictwa medycznego.
9. Jeżeli przypadki takie na terenie szkoły powtarzają się, to dyrektor szkoły ma obowiązek
poinformowania o tym policję lub sąd rodzinny.
10. Wymienione wyżej zdarzenia muszą zostać udokumentowane w szkole poprzez 
sporządzenie



notatki służbowej.

25. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia, że uczeń znajduje się pod 
wpływem alkoholu lub innych środków psychoaktywnych podczas wycieczki.
1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względu na bezpieczeństwo
nie pozostawia go samego.
2. W razie potrzeby, osoby przejmujące opiekę nad uczniem wzywają lekarza w celu
ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.
3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji.
4. Opiekun wycieczki w miarę możliwości lub dyrektor szkoły powiadamia 
rodziców/opiekunów prawnych ucznia.
5. Rodzice/opiekunowie prawni są zobowiązani do odbioru dziecka w sytuacjach 
kryzysowych na własny koszt, zgodnie z podpisanym oświadczeniem (załącznik nr 1).
6. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

26. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia, że uczeń posiada przy sobie 
substancję przypominającą narkotyk lub tzw. „dopalacze”.
1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor, inny
nauczyciel, itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość
torby szkolnej, kieszeni, ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich
związku z poszukiwaną substancją. Czynność ta powinna się odbyć w osobnym 
pomieszczeniu (bez obecności osób postronnych). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie 
wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona 
wyłącznie dla Policji.
2. O swoich spostrzeżeniach nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora lub w razie jego
nieobecności pedagoga/psychologa.
3. Dyrektor, wychowawca lub pedagog/psycholog powiadamia o zaistniałym wydarzeniu
rodziców/opiekunów prawnych i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
4. W przypadku, gdy uczeń nie chce przekazać substancji, ani pokazać zawartości teczki lub
kieszeni własnej odzieży, dyrektor wzywa policję, która po przyjeździe przeszukuje odzież
i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję do ekspertyzy. Jeżeli
uczeń wyda substancję dobrowolnie – dyrektor zabezpiecza ją (wkłada np. w kopertę, zakleja)
i przekazuje policji, którą niezwłocznie wzywa. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób
i od kogo uczeń nabył substancję, a uzyskane informacje przekazuje policji.
5. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii w Polsce karalne jest:
 posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych,
 wprowadzanie do obrotu środków odurzających,
 udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich użycia oraz nakłanianie do użycia,
 wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających.

27. Procedura postępowania w przypadku posiadania przez uczniów narzędzi, 
przedmiotów i substancji niebezpiecznych.
Za przedmioty niebezpieczne uważa się: scyzoryki i noże, duże metalowe sygnety, łańcuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, pałki gumowe lub plastikowe oraz inne 
niebezpieczne
przedmioty, substancje chemiczne łatwopalne, wybuchowe i żrące.
1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który jest świadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzędzia lub substancji, nakłania go do oddania niebezpiecznego 
przedmiotu



i podejmuje działanie zmierzające do jego zabezpieczenia (zachowując środki ostrożności
deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga/psychologa lub zabezpiecza pomieszczenie,
w którym znajduje się przedmiot przed dostępem innych uczniów).
2. Jeżeli uczeń nie chce oddać przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujący 
natychmiast powiadamia wychowawcę, pedagoga/psychologa, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora/wicedyrektora szkoły.
3. Wychowawca bądź pedagog/psycholog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowę z uczniem, wyjaśniając przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczając
o grożącym niebezpieczeństwie oraz informując o sposobie ukarania.
4. Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje o zdarzeniu rodziców/opiekunów 
prawnych ucznia, wzywa ich do szkoły i jeżeli jest to prawnie możliwe, oddaje przedmiot
oraz sporządza notatkę w dokumentacji pedagoga szkoły.
5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, że jest to substancja lub przedmiot
zagrażający zdrowiu i życiu dyrektor szkoły, pedagog/psycholog lub interweniujący
nauczyciel/pracownik szkoły wzywa policję.
6. Całe zdarzenie zostaje udokumentowane poprzez sporządzenie notatki służbowej.

28. Procedura postępowania w przypadku zamachu samobójczego ucznia na terenie 
szkoły.
Nauczyciel (pracownik szkoły):
1. ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia,
2. nie pozostawia ucznia samego,
3. usuwa wszystko, co może ułatwić realizację zamiaru,
4. bez rozgłosu przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,
5. zbiera wstępnie informacje o okolicznościach zdarzenia,
6. zawiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoły,
7. po konsultacji z dyrektorem/wicedyrektorem wzywa pomoc (pogotowie, policję, straż) jeśli 
jest taka potrzeba,
8. dba, żeby interwencja służb przebiegała dyskretnie.
9. Dyrekcja zawiadamia jednostkę sprawującą nadzór nad szkołą.

29. Procedura postępowania w przypadku śmierci samobójczej ucznia dokonanej na 
terenie szkoły.
1. Dyrektor szkoły w sytuacji śmierci samobójczej dokonanej na terenie szkoły niezwłocznie
kontaktuje się:

 ze służbami medycznymi
 rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia,
 policją, prokuraturą,
 organem nadzoru pedagogicznego.

2. Dyrektor szkoły powiadamia rodziców/opiekunów prawnych o zdarzeniu. Organizuje i 
udziela pomocy służbom ratowniczym i policji w przypadku ich działań. Podejmuje decyzje 
o dalszej organizacji pracy szkoły w danym dniu. Organizuje interwencję grupową dla 
uczniów
i nauczycieli.

30. Procedura postępowania w przypadku śmierci samobójczej ucznia dokonanej poza 
szkołą.
1. Działania uprzedzające:
a) omówienie zjawiska tzw. „zarażania się samobójstwami” na forum rady pedagogicznej.
2. Działania interwencyjne:



a) dyrektor/wicedyrektor informuje nauczycieli i wychowawców o zdarzeniu,
b) pedagog/psycholog przypomina zasady rozmowy z uczniami, uwzględniającej możliwość
podzielenia się przez nich swoimi emocjami,
c) wychowawca informuje uczniów na forum klasy o zdarzeniu, m.in nie wchodzi w
szczegóły, np. opis miejsca lub metody, unika uproszczeń i domysłów dotyczących
motywów, nie gloryfikuje ucznia, który popełnił samobójstwo, podkreśla związek między
samobójstwem a zdrowiem psychicznym, mówi o cierpieniu i trudnych emocjach osób
najbliższych oraz otoczenia,
d) dyrektor stwarza chętnym osobom możliwość uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych.
3. Działania naprawcze:
a) wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniów,
b) wychowawca konsultuje sytuację z pedagogiem/psychologiem, w razie potrzeby
pedagog/psycholog zasięga opinii specjalistów z PPP,
c) pedagog/psycholog ułatwia rodzicom lub pełnoletnim uczniom kontakt ze specjalistami 
z placówek wsparcia zewnętrznego.

31. Procedura postępowania w przypadku żałoby po śmierci ucznia.
(za wyjątkiem śmierci samobójczej)
1. Działania uprzedzające:
b) omówienie procedury postępowania na forum rady pedagogicznej,
c) omówienie tematyki stresu, traumy, żałoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego
na forum rady pedagogicznej.
2. Działania interwencyjne:
e) dyrektor/wicedyrektor i pedagog/psycholog informują nauczycieli, wychowawców,
f) pedagog/psycholog przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzględniając elementy
odreagowania na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,
g) wychowawca informuje uczniów na forum klasy,
h) dyrektor stwarza możliwość uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
3. Działania naprawcze:
d) wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniów ze szczególnym
uwzględnieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwagę na uczniów, u których
stwierdza się szczególnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji
e) wychowawca konsultuje sytuację z pedagogiem, pedagog zasięga opinii specjalistów
z PPP,
f) pedagog/psycholog ułatwia kontakt ze specjalistami z placówek wsparcia zewnętrznego.

32. Procedura postępowania nauczycieli w przypadku konieczności zawiadamiania 
o śmierci ucznia.
1. Powiadamianie o śmierci zawsze powinno się odbywać „twarzą w twarz”.
2. Prawidłowe powiadomienie o śmierci musi spełnić następujące warunki:
a) dostarczyć niezbędne informacje;
b) udzielić pierwszego wsparcia rodzinie;
c) ochronić godność;
d) okazać szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.
3. Powiadomienie powinno odbyć się w czasie możliwie jak najkrótszym od ustalenia 
tożsamości ofiary i ustalenia tożsamości osób jej najbliższych,
4. Przed powiadomieniem należy zebrać informacje o relacjach ofiary z osobą powiadamianą,
o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwłaszcza choroby serca, krążenia, cukrzyca itp.),
które są istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby powiadamianej. Osoby



powiadamiane mogą reagować w sposób bardzo emocjonalny, mogą potrzebować pierwszej
pomocy. Warto przygotować sobie wsparcie pogotowia medycznego, żeby móc umożliwić
w razie potrzeby natychmiastową interwencję lekarską,
5. Powiadomienie o śmierci powinno odbywać się, przez co najmniej dwie osoby. Jedna 
udziela informacji, druga zaś obserwuje reakcję osoby powiadamianej. Powiadomienie 
powinno odbyć się na terenie przyjaznym osobie powiadamianej.
6. Zawiadomienie powinno być możliwie jak najprostsze. Powinno się wyrazić współczucie
i zrozumienie.
7. Trzeba być przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich będzie wymagała
osoba powiadamiana. Osoby te często czują potrzebę dowiedzenia się szczegółów 
dotyczących śmierci bliskiego, okoliczności itp. (jak, w jaki sposób, kiedy, gdzie). Udzielane 
informacje powinny być proste i zwięzłe. Należy unikać drastycznych szczegółów i 
informacji niepotrzebnych, odnoszących się do drugorzędnych elementów sprawy.
8. Należy skupić się na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmarłego.
9. Nie należy, po zawiadomieniu o śmierci, zostawić rodziny i bliskich zmarłego samych, bez
opieki. Powinien zostać pracownik szkoły lub psycholog tak długo, aż minie pierwsza reakcja 
na  szok lub pojawiają się osoby bliskie np. członkowie rodziny, znajomi, przyjaciele. Należy
podać swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzielić informacji i wsparcia,
w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czuła się osamotniona, należy podać adresy 
instytucji udzielających wsparcia.
10. Jeżeli rodzina zmarłego nie znajduje się w miejscu zamieszkania, należy powiadomić 
sąsiadów o potrzebie kontaktu z rodziną (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne, 
interwencja z udziałem lekarza itp.), natomiast nie należy udzielać szczegółowych informacji 
sąsiadom, nie należy wspominać o śmierci, aby to nie oni zawiadomili rodzinę zmarłego.
11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywać się o śmierci ucznia z mediów lub 
od osób trzecich. Obowiązek informowania leży po stronie personelu szkoły, dyrekcji.
12. Absolutnie unikać należy powierzania zadania informowania o śmierci uczniom.

33. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia zjawiska pedofilii w szkole.
 Pedofila jest przestępstwem przeciwko wolności seksualnej i obyczajności. W myśl Kodeksu
karnego, art. 200 § 1: „Kto obcuje płciowo z małoletnim poniżej lat 15 lub dopuszcza się 
wobec takiej osoby innej czynności seksualnej lub doprowadza ją do poddania się takim 
czynnościom albo do ich wykonania, podlega karze pozbawienia wolności od lat 2 do 12
1. Osoba będąca świadkiem zagrożenia powiadamia o tym fakcie dyrektora/wicedyrektora 
szkoły oraz pedagoga/psychologa szkolnego.
2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się osób obcych, zaczepiających 
uczniów dyrektor szkoły bezzwłoczne powiadamia policje.
3. Dyrektor przekazuje wszystkim pracownikom szkoły informacje o stwierdzonym 
zagrożeniu.
4. Wychowawcy oraz pedagog/psycholog szkolny podejmują działania profilaktyczne 
skierowane do uczniów w celu omówienia potencjalnego zagrożenia oraz wskazania 
możliwych form przekazywania pracownikom szkoły informacji o osobach, które mogą 
stwarzać zagrożenie.
5. W przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, dyrektor bezzwłocznie powiadamia
rodziców/prawnych opiekunów ucznia oraz policje w celu przeprowadzenia czynności
sprawdzających, które umożliwią ustalenie sprawcy.
6. Psycholog szkolny przeprowadza indywidualną rozmowę z uczniem, otacza opieką 
i wsparciem.



7. Dyrektor ustala w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia oraz 
psychologiem szkolnym dalszy plan działań mający na celu zapewnienie uczniowi właściwej 
opieki.

34. Procedura postępowania w przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii 
w szkole.
1. W przypadku otrzymania przez nauczyciela/rodzica lub inną osobę informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie lub szkole należy bezzwłocznie
powiadomić dyrektora szkoły oraz administratora sieci o zaistniałym zdarzeniu.
2. W przypadku, gdy uczeń przekazuje informację o osobach, które pokazywały materiały
pornograficzne należy zapewnić mu anonimowość w celu uniknięcia ewentualnych 
konsekwencji związanych z przemocą skierowaną wobec tego ucznia ze strony sprawców 
zdarzenia.
3.Dyrektor przekazuje pracownikom szkoły informacje o stwierdzonym zagrożeniu bez 
wskazywania konkretnego ucznia.
4. Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny podejmują działania profilaktyczne wśród 
uczniów w celu omówienia zagrożeń, jakie niesie za sobą upublicznianie materiałów 
o charakterze pornograficznym oraz wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań.
5. Dyrektor wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia, który rozpowszechniał
materiały pornograficzne.
6. Wychowawca lub pedagog, psycholog szkolny przeprowadza rozmowę z 
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

35. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia prostytucji.
1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w której uczeń był świadkiem czynności
noszących znamiona prostytucji nauczyciel/pracownik szkoły powiadamia o zaistniałym 
wydarzeniu dyrektora szkoły.
2. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, że uczeń świadomie lub nie, 
dopuszczał się czynności, które mogłyby być uznane za prostytuowanie się, dyrektor wzywa 
do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia.
3. Wychowawca z pomocą psychologa szkolnego przeprowadza rozmowę z rodzicami/ 
opiekunami prawnymi oraz z uczniem w ich obecności. W przypadku potwierdzenia 
informacji wychowawca zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, zaś 
rodziców/opiekunów prawnych – bezwzględnie do szczególnego nadzoru nad jego 
zachowaniem (w toku interwencji profilaktycznej psycholog może skierować ucznia do 
specjalistycznej placówki i do udziału w programie terapeutycznym).

36. Procedura postępowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.
1. Jeżeli zdarzy się wypadek uczniowski każdy pracownik szkoły, który powziął wiadomość
o wypadku, niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając
fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej
pomocy.
2. Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielęgniarki szkolnej, zawiadamiając
zaraz potem dyrektora/wicedyrektora.
3. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą, prosi o nadzór nad swoją klasą 
pracownika obsługi.
4. Jeśli gabinet pielęgniarki szkolnej jest nieczynny, przekazuje się poszkodowanego
dyrektorowi/wicedyrektorowi, który już bierze odpowiedzialność za udzielenie pomocy,
5. Jeśli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń 
miejsce wypadku należy pozostawić nienaruszone w celu dokonania oględzin lub szkicu.



 6. Jeśli wypadek zdarzyłby się w godzinach późnych popołudniowych, gdy nie ma
dyrektora/wicedyrektora szkoły, nauczyciel decyduje sam o postępowaniu.
7. W każdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz 
telefonicznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora, następnie zawiadamia 
rodziców/opiekunów prawnych,
8. Osoba odpowiedzialna powiadamia rodziców/opiekunów prawnych ucznia.
9. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywać 
powiadomieni przez szkołę rodzice. Jeżeli lekarz stwierdzi konieczność hospitalizacji, rodzice 
jadą razem z dzieckiem do szpitala. Jeżeli rodzice nie dotarli do szkoły przed odjazdem 
karetki pogotowia (ciężki wypadek, osoba wymagająca natychmiastowej pomocy), razem 
z dzieckiem jedzie do szpitala dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoły. 
Informację o powyższych ustaleniach przekazuje się rodzicom/prawnym opiekunom ucznia
oraz dokumentuje.
10. O każdym wypadku dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwłocznie:
a) inspektora bezpieczeństwa i higieny pracy,
b) organ prowadzący szkołę.
11. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym zawiadamia się niezwłocznie prokuratora
i kuratora oświaty.
12. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia zawiadamia się niezwłocznie 
państwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
13. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie.

37. Procedura postępowania w przypadku nagłej niedyspozycji zdrowotnej ucznia, 
zasłabnięcia.
Nagła niedyspozycja zdrowotna ucznia – gorączka, dolegliwości żołądkowe, dolegliwości 
bólowe, duszności, krótkotrwałe omdlenia i zasłabnięcia.
1. Nauczyciel prowadzący zajęcia lub nauczyciel dyżurujący dokonuje wstępnej oceny 
sytuacji, zapewnia uczniowi opiekę i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby informuje
sekretariat szkoły poprzez wyznaczonego ucznia o konieczności wezwania pielęgniarki
szkolnej.
2. Pielęgniarka określa stan zdrowia ucznia i w razie konieczności informuje
rodziców/opiekunów prawnych ucznia oraz ustala dalszą opiekę nad uczniem.
3. W przypadku nieobecności pielęgniarki nauczyciel powiadamia o zaistniałej sytuacji
sekretariat szkoły poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierająca informację powiadamia
rodziców/prawnych opiekunów i ustala sposób odebrania dziecka ze szkoły.
4. Do momentu odebrania przez rodziców/opiekunów prawnych lub przyjazdu pogotowia 
uczeń pozostaje pod opieką nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoły.
5. W przypadku, gdy istnieje obawa, że zagrożone jest zdrowie i życie dziecka nauczyciel 
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoły, rodziców/opiekunów prawnych 
ucznia.

38. Procedura postępowania w przypadku zagrożenia chorobą zakaźną.
1. Po otrzymaniu np. od rodziców/opiekunów prawnych lub z mediów informacji 
o podejrzeniu niebezpiecznej choroby zakaźnej u ucznia należy powiadomić o tym fakcie
dyrektora/wicedyrektora szkoły.
2. Dyrektor potwierdza wiadomość u pielęgniarki – jeśli to możliwe lub dyżurującego 
inspektora sanitarnego.
3. Dyrektor ustala z dyżurującym inspektorem sanitarnym sposób postępowania.



4. Dyrektor zawiadamia organ prowadzący oraz Mazowieckiego Kuratora Oświaty.
5. Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zaleceń służb sanitarnych przez pracowników szkoły
i uczniów.
6. Dyrektor przygotowuje informację dla uczniów i rodziców przy współpracy SANEPID-u .
7. Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chorób zakaźnych
lub pracownikiem Państwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

39. Procedura postępowania w przypadku gdy uczeń spożywa napój energetyzujący na 
terenie szkoły.
1. W szkole obowiązuje bezwzględny zakaz spożywania „napojów energetyzujących” czyli 
napojów z dodatkiem kofeiny lub tauryny  przez uczniów i pracowników szkoły.
2.  Za napój z dodatkiem kofeiny lub tauryny w rozumieniu niniejszego rozdziału uważa się 
wyrób w postaci napoju będący środkiem spożywczym, ujęty w Polskiej Klasyfikacji 
Wyrobów i Usług w klasie 10.89 oraz w dziale 11, w którego składzie znajduje się kofeina 
w proporcji przewyższającej 150 mg/l lub tauryna, z wyłączeniem substancji występujących 
w nim naturalnie.
2. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor, inny
nauczyciel, itp.) ma prawo żądać, aby uczeń oddał mu napój.
3. Nauczyciel substancję przekazuje do sekretariatu szkoły ( jako depozyt) i powiadamia 
wychowawcę oraz Dyrektora szkoły.
4. Wychowawca o fakcie zawiadamia rodziców ucznia i prosi o odebranie depozytu.
5. Wychowawca lub pedagog, psycholog szkolny przeprowadza rozmowę z 
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia o konsekwencjach picia napojów energetyzujących, 
szczególnie osób niepełnoletnich.
6. W przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicem wychowawca przesyła informację 
za pomocą dziennika elektronicznego.
7. Jeżeli rodzic nie zgłosi się do szkoły, napój pozostawiony w depozycie zostaje wyrzucony 
do kosza.
6. Ze zdarzenia sporządzona jest notatka służbowa, a uczeń wykonuje gazetkę o tematyce 
prozdrowotnej.


